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1. Presentación de escritos a la AEAT 
 
 
En esta sección, vamos a ver como se presenta documentación relacionada con una 
notificación recibida de la AEAT, mediante el asistente de presentación de 
documentos. 

 
Para acceder al Asistente de Presentación de Documentación de la AEAT, pinche en 
la opción de Escritos AEAT del panel funcional, y posteriormente, pulse sobre el icono de 
Nuevo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Al pulsar el botón Nuevo, se abrirá el Asistente de Presentación de Documentación a la 
AEAT. 
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Pulse el botón Siguiente y se abrirá la siguiente ventana, en la que tiene que seleccionar el 
cliente para el que desea presentar la documentación y seleccionar las notificaciones 

relacionadas con el escrito que vaya a presentar. 
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Una vez seleccionado el cliente y las notificaciones relacionadas, se abrirá la siguiente ventana, 
en la que el Código Seguro de Verificación de la notificación recibida de la AEAT, se introduce 
manualmente. 

 
 
Nota. El Código Seguro de Verificación se introducirá automáticamente si la documentación se 
presenta directamente desde la propia notificación electrónica, mediante el botón de 
Responder Notificación. 

 
 
Pulse Siguiente y se abrirá la ventana para generar la solicitud. 

 
 
Para generar la solicitud, debe completar el asunto de los datos del trámite y seleccionar 
el archivo que vaya a presentar. 
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Al pulsar Siguiente, le aparecerá esta ventana para comprobar que los datos de la solicitud y 
de los ficheros adjuntados son correctos, antes de firmar y enviar la solicitud. 

 
Una vez pulse Siguiente, se firmará y enviará la solicitud. 
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Al firmar y enviar la solicitud, obtendrá el recibo de presentación. 

 
 
Una vez obtenga el recibo de presentación de documentación de la AEAT, habrá completado 
el asistente de configuración correctamente. 


